附件1
市级技术转移机构绩效评价证明材料要求
1.人员情况。包括工作人员（总人数）名单，专家（副高职称及以上）名单，技术经纪人名单及获得的资格证明。其中，名单信息包括姓名，出生年月，职称，工作单位，联系方式等；技术经纪人包括技术经纪人、技术经理人、科技评估师等技术转移人才；专家人数计入总人数。
2.服务企业情况。包括服务在沈企业名单，名单信息包括企业名称、所在区、联系人、联系方式等。其中，联系方式将在抽查时使用。
[bookmark: _GoBack]3.技术转移工作情况。提供促成认定登记的技术合同项目，包括在我市认定登记和输入到我市的技术合同。上传经市技术转移协会确认盖章的明细列表或登记官网截屏，其他证明材料报市技术转移协会备案。
4.财务收入情况。包括机构的总收入、技术性收入和利税总额证明。其中，独立法人机构提供审计报告和完税证明，法人内设机构需由主管部门的财务出具经盖章的经费收入和支出情况报告。
5.管理情况。包括机构章程、内部管理制度和客户管理制度等文本（经单位用印）；专业数据库和信息化手段证明材料。
6.其他情况。组织或参与行业活动情况；在技术转移工作中被有关部门（国家、省、市）树立为典型的相关文件；中央或地方媒体的宣传报道等。
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